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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAICARA DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N.° 007, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2021 -
REGULAMENTACAO DAS CONCESSOES DE DIARIAS

DECRETO N.° 007, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2021.

Dispoe sobre a regulamentagcdo das concessées de
diarias e da outras providéncias.

ALCELIO FERNANDES BARBOSA, Prefeito Municipal de
Caigara do Norte-RN, Estado Rio Grande do Norte,no uso de suas
atribui¢ées legais, conferidas pela Lei Organica Municipal e demais
correlatas,

DECRETA:

Art. 1°A concessao e o pagamento de didrias ao Prefeito, Vice-
Prefeito e aos servidores da administragdo municipal direta e
autarquica, regula-se pelo disposto no presente Decreto.

Art. 2°As diarias sdo devidas ao Prefeito, Vice-Prefeito, Servidores
efetivos ou ndo, como indenizagdo de despesas extraordindrias, para
os que se afastarem em servigo, da sede onde exercem as suas
atividades para outro ponto do territdrio estadual ou nacional.

Art. 3°As diarias sdo atribuidas nos valores registrados da Tabela de
Valores de Diaria, conforme quadro abaixo, para cobrir despesas com
hospedagens, alimentacdo e deslocamento no local de destino.

CARGO [(DENTRO DO ESTADO/RN [FORA DO ESTADO/RN
COM PERNOITE [SEM PERNOITE |-

Prefeito e Vice-Prefeito 500,00 250,00 1.000,00

Secretariados 250,00 125,00 500,00

Outros Servidores municipais  [150,00 75,00 300,00

§ 1° A concessdo é por dia de afastamento, quando fornecida
hospedagem em prédio do orgdo publico ou entidade da
administragdo publica municipal, estadual ou federal, o valor da
diaria serd sem pernoite;

$§ 2° Quando a ida e a volta da viagem ocorrerem no mesmo dia, o
servidor fara jus ao pagamento de s (meia) diaria;

& 3° Para os casos de deslocamento para distdncias inferior a 65
(Sessenta e cinco) quilometros da sede do municipio, serd adotado o
regime de ressarcimento, ou seja, o pagamento de despesas
comprovadamente efetuadas no valor maximo R$ 60,00 (sessenta
reais).

Art. 4°As diarias serdo requisitadas, empenhadas e pagas,
antecipadamente, exceto nos casos de emergéncia, quando serdo
processadas no decorrer do deslocamento.

Art. 5°As diarias serdo concedidas por meio de portaria, pelo Prefeito
Municipal.

Art. 6°Fica instituida, na forma deste Decreto, a regulamentagdo dos
procedimentos relativos a concessdo de didrias, no ambito do
Municipio, conforme exposto abaixo.

I - Requerimento de concessdo de diarias, conforme anexo II deste
Decreto, o qual devera ser encaminhado antes da data do afastamento;

IT — O ato concessivo das diarias deve ser publicado no Diario Oficial

do Municipio, em consonancia com o principio da publicidade dos
atos administrativos;
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IIT - Ato concessivo das diarias, do qual havera de constar:

a) nome, matricula e cargo ou emprego ou func¢do do beneficiario;

b) descrigdo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

¢) local (ais) de destino;

d) periodo do afastamento;

e) quantidade de diarias, valor unitario da diria e importancia total a
ser paga;

f) justificativas do afastamento; e

g) nome, matricula, cargo ou emprego ou fun¢do e assinatura da
autoridade concedente;

IV - Cépia do instrumento normativo por meio do qual foram fixados
os respectivos valores de diarias e do comprovante de sua publicagio,
devendo esta ser realizada até o dia do afastamento;

V - O servidor deverd apresentar junto a sua Secretaria de lotacdo
Relatorio de Viagem, conforme anexo III, no prazo de 5 (cinco) dias
contados do dia de seu retorno, que deve consignar, dentre outros
dados, obrigatoriamente:

a) nome, matricula e cargo ou emprego ou funcdo do beneficidrio;

b) descricdo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

¢) meio de transporte utilizado;

d) data e horario de saida ¢ de chegada, relativamente a origem ¢ ao
local de destino;

e) quantidade de diarias efetivamente utilizadas e o valor total devido;
f) quitagdo do credor;

§ 1° Quando se tratar de concessdo de diaria ao prefeito municipal, o
relatorio de viagem sera visado pelo secretario chefe do gabinete civil;

§ 2° O prazo para apresentacdo do documento constante no inciso V
devera ser de até 15 dias apds o periodo do afastamento sob pena de
devolugdo ao erario, de forma integral, descontado da folha de
pagamento do servidor no més subsequente;

VI - Documentagdo habil para comprovar a efetiva ocorréncia do
afastamento, podendo ser:

a) declaragdo do orgdo de destino;

b) lista de presenga;

¢) certificado;

d) fotos do evento;

e) e demais documentos que comprovem o afastamento.

VII - Documento comprobatorio da devolucdo de valores
correspondentes a diarias ndo utilizadas, quando for o caso.

Art. 7°- Respondem solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto neste Decreto a autoridade proponente, o
ordenador da despesa ¢ o agente responsavel pelo recebimento dos
valores.

Art. 8- O crédito do valor das diarias sera depositado,
preferencialmente por meio eletrénico, em conta bancaria especifica
de remuneragdo do servidor beneficiario ou, em conta bancaria
indicada a Prefeitura pelo respectivo beneficiario.

Art. 9°- As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento
iniciar-se as sextas-feiras, bem como as que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificadas.

Art. 10°- Para a concessdo de diarias a servidor, acima do limite de 10
(dez) diarias por més, devera ser apresentada justificativa pelo chefe

imediato, a ser apreciada Pelo Prefeito Municipal.

Art. 11°- O presente Decreto entra em vigor na data de sua
publicagio.

Registre-se; publique-se; e cumpra-se!
Prefeitura de Caicara do Norte/RN, em 12 de fevereiro de 2021.

ALCELIO FERNANDES BARBOSA
Prefeito de Caigara do Norte/RN
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